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ORDENANZA N° 01/2012.-

POR LA QUE SE CREA Y SE REGLAMENTA EL FUNCIONAMIENTO DEL
“CENTRO DE ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA Y LA
FAMILIA N° 7.831, MUNICIPAL LAS ABEJITAS DORADAS”, DEPENDIENTE DE
LA MUNICIPALIDAD DE FILADELFIA, DEPARTAMENTO DE BOQUERON.-

VISTO: la necesidad de crear y reglamentar el funcionamiento de la guarderia municipal
dependiente de la Municipalidad de Filadelfia, Departamento de Boqueron, por cuanto que la
guarderia presta un servicio, destinado al cuidado de nifio/a, durante cierta hora del dia
procurando el estimulo necesario y adecuado para el desarrollo de capacidades individuales

y:

CONSIDERANDO: Que, es atribucion del cuerpo Legislativo crear, anular y/o modificar
las ordenanzas y resoluciones segin la Ley Organica Municipal N° 3966/10 y que a ese
respecto la ley senala;

Art. 36°: De las atribuciones de la Junta: Inc. a, el Art. 12°: de las funciones municipales,
nral. 8 En Materia de Educacion, Cultura y Deporte: Inc. a, b, ¢, d y el Art. 51°: De los
deberes y Atribuciones del Intendente: Inc. e.

Por Tanto;

LA JUNTA MUNICIPAL DE FILADELFIA, REUNIDA EN CONSEJO
ORDENA:

CAPITULO L.
1 - PARTE:

1. DEFINICION Y OBJETIVOS:

1.1. Definicion:

Art. 1°- El Centro de Atencion Integral a la Primera Infancia y la Familia, es una Institucion
educativa aprobada por el Ministerio de Educacion y Cultura Resolucion N° 2299/11 como
Instituto de Educacion Inicial N° 7.831, que tiene a su cargo la Guarda Maternal, el Jardin de
Infantes y la Ensefianza Pre-escolar, es una Institucion que se halla a cargo de la Intendencia
Municipal de la Ciudad de Filadelfia y que pretende dar un estimulo a la promocion
educativa comunal y un apoyo a las organizaciones de Padres de Familia, ofreciendo un
segundo hogar a los nifios de la comunidad en equidad de género, de no discriminacion y de
diversidad étnica.-
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1.2. Objetivos:

Art. 2°- Son Objetivos del Centro de Atencion Integral a la Primera Infancia y la
Familia:

- Favorecer el bienestar del nifio y la nifia en un ambiente saludable, seguro y acogedor.-

- Prestar apoyo necesario para que el nifio realice actividades ludicas y manejo de
elementos y técnicas que estimulen el desarrollo de sus potencialidades.-

- Potenciar el aprendizaje en forma activa, creativa e inclusiva utilizando el juego como
metodologia basica para aprender a conocer, a respetar y a mantener una vida sana.-

- Promover el acompafiamiento de la familia en la tarea de crecimiento integral, facilitando
la participacion y el reconocimiento de sus responsabilidades para el bienestar del nifio/a,
del grupo familiar y de la comunidad.-

- Promover una actitud positiva de los nifios con respecto a la pluriculturalidad, con
respeto a la lengua, la raza y la religion imperante en el ejido municipal.-

II - PARTE:
PLANTEL DE FUNCIONARIOS Y FUNCIONES ESPECIFICAS.

Art. 3°- Para el logro de sus objetivos el Centro de Atencion Integral a la Primera Infancia y
la Familia debera contar, de acuerdo a las posibilidades financieras de la Municipalidad,
con:

- Un Director: que posea amplios conocimientos en materia de Puericultura, manejo
Administrativo y Personal Docente, conocimiento basico en primeros auxilios y trato
afable asi como también antecedentes que valen su idoneidad para el cargo, ser un
profesional docente universitario, y haber realizado cursos de capacitacion en educacion
inicial sobre el curriculo de la educacion inicial vigente.-

- Un Administrador/a: encargado de llevar a cabo las labores de logistica y
aprovisionamiento, revision del funcionamiento general de las instalaciones y los bienes
del Centro y otras labores vinculadas a sus funciones en coordinacion con el
Departamento Administrativo de la Municipalidad -

- Un Psicélogo/a: encargado de orientar sobre el desarrollo bio — psicosocial y cognitivo
de los nifios/as, observar y evaluar tanto a los padres y docentes sobre tratamientos a

realizar.

- Un Secretario/a: encargado de llevar al dia el archivo general de la Institucion,
movimiento del personal, elaborar avisos y notas.-
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- Un Profesor/a Encargado de Sala: encargado de desarrollar sus actividades de acuerdo
con las finalidades y objetivos establecidos en los planes y programas vigentes.-

- Un Auxiliar de Sala: encargado de mantener el orden las salas de clase al fin de la
jornada e informar a la coordinadora de cualquier dificultad pedagogica.-

- Un Celador/a: encargado de resguardar la entrada y salida de los nifios/as y adultos
durante el horario de atencion de la Institucion. -

- Un Cocinero/a: encargado de cumplir con el plan de alimentacion asignados a los
nifios/as segun su sala y edad, es responsable de los utensilios y la provista para la

elaboracion del menu semanal. -

- Un Auxiliar de Cocina: encargado de mantener la cocina y los utensilios, prepara los
alimentos en forma higiénica.-

- Un Limpiader/a: encargado de mantener limpia y ordenada las instalaciones y el patio
de la Institucion, desinfectandolo periodicamente.-

- Un Pediatra: encargado de diagnosticar a cada nifio/a sobre su crecimiento y desarrollo
y orientar a los padres y docentes sobre el tratamiento indicado a seguir.-

-  Un Enfermero/a: encargado de realizar los primeros auxilios, detectar sobre algun
sintoma llamativo e informar, mantener las fichas de los nifios/as al dia con los datos
relacionados a vacunacion y medicacion.-

III - PARTE:

1.3. Retribuciones:

Art. 4°- En lo concerniente a las retribuciones o sueldos que perciba el personal de la

“Guarderia provendra de los recursos propios” que genere la misma de la percepcion de

las cuotas asi como de un monto especifico destinado mensualmente por la Intendencia

Municipal que no superara los siete millones de guaranies mensuales.-

IV - PARTE:

1.4. Jornada de Trabajo, Licencias y Permisos:

Art. 5°- En lo relativo a la jornada laboral del personal docente, administrativo y de
servicios, se regira por lo que dispone el Codigo Laboral, la Ley de Educacion, el
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Reglamento Interno de Trabajo de la Municipalidad de Filadelfia y el Reglamento Interno
del Centro de Atencion Integral a la Primera Infancia y la Familia, respetando los feriados
nacionales, distritales y las vacaciones escolares.-

Art. 6°- El personal de cualquier indole estara sujeto a cumplir con las normas inherentes a
los permisos establecidos en el reglamento interno del Centro y de la Municipalidad.

V - PARTE:
1.5. Del Funcionamiento del Servicio:

Art. 7°- El Centro de Atencion Integral a la Primera Infancia y la Familia contara con el
apoyo de Personal Especializado del Area de Salud y Equipo Interdisciplinario y servicio de
Trabajadora Social, dependientes de la Municipalidad de Filadelfia.-

Art. 8° El servicio de guarderia debera disponer conforme al nimero y edad de los nifios, de
una o mas salas destinadas exclusivamente a la atencion y/o trabajo con los nifios.-

Art. 9°- Las salas deberan permitir el comodo desplazamiento de los nifios y el personal,
contando con una buena ventilacion, luz natural y artificial, y temperatura adecuada segin la
estacion del afio. En caso de prestar servicio de alimentacion, debera contar con instalaciones
apropiadas y exclusivas para la preparacion y conservacion de los alimentos, con el apoyo de
un Profesional en Nutricion y a falta de este con un menu adecuado a la edad, peso y talla
elaborado por el Pediatra de acuerdo a los estandares de nutricion.-

Art. 10°- Se Contara con un lugar al aire libre para juegos y recreacion, y podran utilizarse
plazas y/o espacios verdes, para paseos y actividades conjuntas siempre guiados por el
personal docente de la Guarderia.-

Art. 11°- Debera contar con instalaciones sanitarias de uso exclusivo para nifios, adecuadas a
la edad y cantidad existente.-

Art. 12°- Para la atencion y trabajo de los nifios se contara con mesas y sillas, repisas y
armarios, percheros adosados a la pared y botiquin provistos de elementos de primeros
auxilios.-

Art. 13° El Centro contara, en lo posible con material didactico actualizado y que responda
a la necesidad, edad y sexo de los nifios para los juegos ludicos, asi como elementos para la
ensefianza de lenguaje y motricidad de los mas pequefios.-
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Art. 14°- El Centro debera estar provisto de elementos de seguridad: interruptor de
corrientes, enchufes y tapas de corrientes convenientemente sellados y fuera del alcance de
los nifios, elementos de prevencion de incendios y aquellos otros elementos que surjan como
necesidad de la infraestructura y para la prevencion de accidentes.-

Art. 15°- Si el Centro prestare Servicio de “Nursery”, debera disponer de lugar apropiado y
elementos necesarios: utensilios, ropas moisé€s o cunas, que podran pertenecer a la Institucion
o ser provistos temporalmente por los propios padres, asi como también todos los elementos
propios para la alimentacion, biberones, chupetes, pafiales.-

Art. 16°- La alimentacion de estos nifios sera la que estrictamente indiquen los padres,
proveyendo para ese fin la leche y todas las indicaciones que a ese respecto corresponda
(saborizadores, azucar, edulcorante).-

Se llevara una ficha con las novedades diarias y en caso de necesidad se pedira el auxilio del
pediatra del Centro de Salud.-

VI - PARTE:
1.6. Del Horario de Funcionamiento:

Art. 17°- El horario de funcionamiento del Centro, sera de 06:30 hs a 11:30 hs en la mafiana
y a la tarde de 13:30 hs a 18:30 hs, de lunes a viernes, desde el mes de febrero hasta la
tercera semana de diciembre, exceptuandose los dias feriados, nacionales y distritales,
haciendo una pausa durante todo el mes de enero. El Centro no se cierra durante las siestas,
debiendo los funcionarios principales permanecer en sus puestos de trabajo para atender a los
nifios que permanecen hasta la tarde.-

Art. 18° Las actividades del Centro comenzara el primer dia habil del mes de febrero,
debiendo el personal presentarse una semana antes para realizar las inscripciones. Y
permanecer hasta una semana después del cierre del afio con el objeto de confeccionar el
informe del balance y memoria de todo lo ejecutado en el afio y los objetivos alcanzados a
fin de elevarlo al Ejecutivo Municipal.-

VII - PARTE.
1.7. Dela Admision de Niiios/as:
Art. 19°- Para el ingreso al Servicio de Guarderia se debera cumplir los siguientes requisitos:

a) Documento de Identidad del nifio/a. (Certificado de nacimiento o cédula de identidad) y
cedula de los padres, tutores o encargados, de todas ellas una fotocopia.-
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b) Carnet de cumplimiento de programa de vacunas obligatorias y certificado de no poseer
enfermedad infecto contagiosa, con fotocopia.-

¢) Lugar, horario, domicilio real, laboral y teléfono de la o las personas responsables del
nifio/a.-

d) Llenar un formulario con todos los detalles formales que la institucion requiera.-

e) Pagar la matricula de admision y la primera cuota en forma adelantada, del 01 al 05 de
cada mes.-

f) Firmar un contrato de aceptacion y responsabilidades con la guarderia.-

Art. 20°- Los nifios/as que concurran a la guarderia se distribuiran de la siguiente manera:
Nivel L

a) Sala de lactantes desde los 90 dias a los 12 meses.-

b) Sala de maternal 1: desde los 13 meses hasta los 24 meses.-
¢) Sala de maternal 2: desde los 25 meses hasta los 36 meses.-

Nivel II.
a) Pre — Jardin: nifio/as de 3 a 4 afios.-
Nivel II1.

a) Jardin: nifio/as con 4 afios cumplidos.-
b) Pre — Escolar: nifios con 5 afios cumplidos.-

VIII - PARTE.
1.8. De las Becas y Medias Becas:

Art. 21°- La incorporacion de nifios con becas y medias becas otorgadas por las
Municipalidad a hijos de padres de escasos recursos economicos se hara de acuerdo a un
minucioso analisis de la situacion psico-social de los mismos a través del Departamento
Social de la Municipalidad de Filadelfia, ante el cual los interesados deberan presentar su
solicitud, fundamentando las razones de su pedido (familia numerosa, desocupacion laboral
de uno de los padres, otros hijos con discapacidad, discapacidad de los padres, ausencia de
uno de los padres o de ambos padres, etc. Insolvencia econémica demostrada) pudiendo
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admitirse acorde con las posibilidades presupuestarias y necesidades reales hasta 2 nifios por
familia pero no mas de 5 becas al afo.-

IX - PARTE.

1.9. Dela Cooperadora:

Art. 22°- Crease la Cooperadora Escolar del Centro de Atencion Integral a la Primera
Infancia y la Familia que sera la Asociacion de los Padres de los nifios de la guarderia, sin
injerencia en los aspectos administrativos, técnicos y técnico-pedagogicos.-

Art. 23° La Cooperadora de Padres de la Guarderia Municipal tendra como finalidad
colaborar con la misma, fomentando y estimulando las iniciativas y gestiones para que el
Hogar y la Guarderia se complementen y ayuden al crecimiento, maduracion y desarrollo del
nifio .-

Art. 24°- El Director o en su defecto los docentes convocaran a los padres para ia
conformacion de una Asamblea Anual Ordinaria de padres para conformar esta Asociacion
en el primer mes de funcionamiento y esta debera ser reconocida por el Ejecutivo
Municipal.-

Art. 25° La Comision Directiva de la Cooperadora de Padres de la Guarderia estara
compuesta por; 1) Un Presidente, 2) un Vice-Presidente, 3) un Secretario 4) un Pro-
secretario, 5) un Tesorero, 6) un Pro-tesorero, 7) cinco Vocales Titulares, 8) cinco Vocales
Suplentes. Habra también una comision de cuentas que estara integrada por tres miembros
titulares y tres suplentes, a fin de organizar la parte Administrativa y la parte Ejecutiva de la
Cooperadora.-

Art. 26°- La sede social de la Comision Directiva y de la Comision de Cuentas sera, el local
del Centro de Atencion Integral a la Primera Infancia y la Familia para lo cual se debera
comunicar por escrito al Intendente Municipal de tal acto.-

Art. 27°- El Capital de la Cooperadora Escolar pasa a ser del Centro de Atencién Integral a
la Primera Infancia y la Familia, toda inversion de importancia debera ser aprobado por el
Ejecutivo Municipal -

Art. 28° Los fondos recaudados por la Cooperadora Escolar, a través de las actividades de
beneficio seran depositadas en una entidad financiera, la cuenta sera abierta a orden de la
Municipalidad de Filadelfia.-
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Art. 29°- Al término del ejercicio se debera presentar el balance correspondiente anexado a
la memoria anual, el Ejecutivo Municipal ejercera de Contralor.-

Art. 30°- Las Asambleas de la Cooperadora Escolar, los actos, conferencias, charlas, talleres
y demas actividades que pudiera organizar y/o participar la guarderia debera ser comunicado
al Departamento de Cultura de la Municipalidad y con copia al Ejecutivo Municipal .-

Art. 31°- Comuniquese a la Intendencia Municipal -

Dada en la Sala de Sesiones de la Honorable Junta Municipal de la Ciudad de Filadelfia, a
diez y nueve dias del mes de marzo del afio dos mil doce.-

”'/777!?

ilberto Fer;/eira Cristaldo
Secretario Junta Municipal

plger Bergen Hoots
rosidente Junta Municipal

.

1ladelfia, 26 de marzo del 2.012.-

TENGASE por Ordenanza de la Municipalidad de Filadelfia, comuniquese a quienes
corresponda, publiquese, registrese y cumplido, archivese.-
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